Regulamin udost¢pniania zbiorow i Swiadczenia ushug
Biblioteki Wydzialu Farmaceutycznego

§1

Postanowienia ogolne

. Biblioteka jest specjalistyczng bibliotekg wchodzaca w sktad Biblioteki Uczelnianej
Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego, (dalej: ,,WUM?”).

Biblioteka jest ogolnodostepng biblioteka naukows, ktorej gtownym zadaniem jest

obstuga pracownikow i studentoéw Uczelni oraz wszystkich zainteresowanych

tematyka zbiorow.

. Dane osobowe uzytkownikéw systemu biblioteczno-informacyjnego podlegaja

ochronie zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002, Nr 101, poz.

926 z pdzniejszymi zm.).

Zakres danych osobowych przetwarzanych w systemie biblioteczno-informacyjnym

okresla statut Uczelni.

. Biblioteka czynna jest od poniedziatku do piatku w godz. 8,00-18,00.

§2

Uprawnieni uzytkownicy

. Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki maja:

1) pracownicy, studenci WUM, studenci studiow doktoranckich oraz stuchacze
Centrum Ksztatcenia Podyplomowego Uczelni (dalej: ,,CKP”),

2) studenci przebywajacy czasowo w WUM ( wymiana migdzyuczelniana),

3) uzytkownicy z instytucji, z ktorymi Uczelnia zawarta umowe obejmujaca
Swiadczenie ushug bibliotecznych,

4) inni uzytkownicy na miejscu.

. Dokumenty uprawniajace do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki:

1) pracownicy Uczelni — identyfikator stuzbowy,

2) studenci Uczelni — elektroniczna legitymacja studencka,

3) studenci studiow doktoranckich — legitymacja doktoranta lub identyfikator
stuzbowy,

4) stuchacze Centrum Ksztatcenia Podyplomowego Uczelni — dokument
potwierdzajacy uprawnienia, wydany przez kierownika CKP,

5) studenci przebywajacy czasowo w WUM (wymiana miedzybiblioteczna) —
dokument potwierdzajacy uprawnienia, wydany przez kierownika jednostki
wnioskujace;j,

6) uzytkownicy z instytucji, z ktorymi Uczelnia zawarta umowe obejmujaca
swiadczenie ustug bibliotecznych, dokumenty wskazane w zarzadzeniu
zatwierdzonym przez Rektora,

7) inni uzytkownicy — dokument tozsamosci.



§3

Konto biblioteczne

Procesy zwigzane z udost¢pnianiem zbioroOw bibliotecznych na zewnatrz, obstugiwane
sa W zintegrowanym systemie bibliotecznym - dla zbioréw wprowadzonych do
systemu lub za pomocga rewersow - dla pozostatych zbiorow.

Konto biblioteczne jest aktywne przez okres zgodny z:

1) danymi uczelnianego systemu ewidencji pracownikow, doktorantow, studentow
WUM, stuchaczy Uczelni,

2) okresem waznoS$ci uprawnien do korzystania z Biblioteki w instytucji, z ktorg
Uczelnia zawarta umowe obejmujaca $wiadczenie ustug bibliotecznych.

Blokada konta, polegajaca na wstrzymaniu $wiadczenia ustug bibliotecznych we
wszystkich bibliotekach systemu biblioteczno-informacyjnego dziatajacych w
zintegrowanym systemie bibliotecznym, nastepuje:

1) jesli uzytkownik nie zwrocit w terminie wypozyczonych zbioréw
bibliotecznych: blokada konta trwa do chwili zwrotu zbioréw bibliotecznych
oraz uregulowania optaty specjalne;j,

2) automatycznie po uptywie terminu waznosci dokumentu uprawniajacego do
korzystania z ustug Biblioteki.

§4
Przepisy porzadkowe

. Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania zasad Regulaminu
udostepniania zbiorow i $wiadczenia ustug Biblioteki Wydziatu Farmacji, (dalej:
,,Regulamin”) oraz stosowania si¢ do uwag i wskazowek pracownika Biblioteki.
Uzytkownik korzystajacy z Biblioteki na miejscu zobowigzany jest do:

1) pozostawienia w szatni wierzchnich okry¢,

2) pozostawienia w szafkach zlokalizowanych przed wejsciem do Biblioteki toreb,
teczek, plecakow, parasoli, itp.

3) zarejestrowania si¢ w bibliotece poprzez pozostawienie u dyzurujacego
bibliotekarza dokumentéw wymienionych § 2, lub zarejestrowania si¢ w
systemie bibliotecznym Aleph, poprzez przedstawienie dyzurnemu
bibliotekarzowi dokumentéw wymienionych w § 2,

4) zgtaszania dyzurnemu bibliotekarzowi faktu wnoszenia wiasnych ksiazek,
czasopism 1 innych materiatow,

5) zgloszenia dyzurnemu bibliotekarzowi zbiorow wyjetych z potek w strefie
wolnego dostgpu,

6) zwrotu dyzurujacemu bibliotekarzowi zbioréw wyjetych z potek w strefie
wolnego dostgpu,

7) zwrotu zbioréw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zglaszania
zauwazonych brakow lub uszkodzen,

8) zachowania ciszy,

9) przestrzegania zakazu samowolnego wynoszenia zbioréw bibliotecznych poza
Biblioteke,

10) przestrzegania zakazu palenia, spozywania positkow oraz picia napoi z
wyjatkiem wody w plastikowych butelkach z zakretkami,



11) wyciszenia telefonow komoérkowych.

§5
Odplatnos¢

1. Korzystanie ze zbiorow bibliotecznych i ustug Biblioteki jest bezptatne z
zastrzezeniem, postanowien § 5 pkt 2.
2. Biblioteka pobiera optaty za:
1) nieterminowy zwrot wypozyczonych zbioréw bibliotecznych,
2) zniszczenie badz zagubienie wypozyczonych zbiorow bibliotecznych,
3. Wysokos¢ optat okresla Cennik ustalony w trybie zarzadzenia Rektora.

§6

Udostepnianie zbiorow

1. Zbiory biblioteczne udostgpniane sa w trybie:

1) prezencyjnie, tj. na miejscu w Bibliotece

2) nazewnatrz.

Prawo do wypozyczania na zewnatrz majg uzytkownicy wymienieni w § 2 pkt 1-3.

3. Pracownicy WUM moga wypozyczy¢ 5 woluminow ksigzek na okres miesigca, z
mozliwos$cig dokonania prolongaty o kolejny miesigc, o ile nie ma zapotrzebowania
na wypozyczone zbiory.

4. Studenci, studenci studiow doktoranckich, stuchacze CKP, studenci przebywajacy
czasowo w WUM (wymiana mi¢dzyuczelniana), uzytkownicy z instytucji, z ktorymi
Uczelnia zawarla umowe obejmujaca $wiadczenie ustug bibliotecznych moga
wypozyczy¢ 5 wolumindw ksigzek na okres tygodnia, z mozliwoscig dokonania
prolongaty o kolejny tydzien, o ile nie ma zapotrzebowania na wypozyczone zbiory.

5. Uzytkownicy wymienieni w § 2 pkt. 1-3 moga korzysta¢ z wypozyczen
krotkoterminowych:

1) nocne od godz. 17.00 do godz. 9,00 dnia nastepnego,
2) weekendowe od godz. 17.00 w piatek do godz. 9,00 w poniedziatek, bez
mozliwosci prolongaty

6. Uzytkownicy korzystajacy z wypozyczeh krotkoterminowych moga wypozyczy¢ tylko

3 woluminy ksiazek.

Uzytkownicy zobowigzani sa do terminowego zwrotu zbiorow bibliotecznych.

8. Za przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych, pracownik
Biblioteki pobiera optate specjalng naliczang za kazdy dzien zwtloki za kazdy
wolumin. Wysokos¢ optat okresla Cennik ustalony w trybie zarzgdzenia Rektora.

9. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek uzytkownika,
Dyrektor Biblioteki Uczelnianej moze optate specjalng umorzy¢ w czgsci lub catosci.

10. Uzytkownik ma mozliwo$¢ w zamian za naliczong optatg specjalna:

1) oddac¢ ksigzke (tytut uzgodniony z pracownikiem biblioteki) o wartosci nie
nizszej niz naliczona optata,

2) odpracowac optate w Bibliotece Gtownej. Cene 1 godz. pracy okresla Dyrektor
Biblioteki Uczelnianej wg stawek bibliotecznych zatwierdzonych w Cenniku.

11. Nie wypozycza si¢ nastepujacych zbioréw bibliotecznych:

1) wydawnictw zwartych wydanych do 1950 r.,

2) wydawnictw encyklopedycznych, bibliograficznych i innych wydawnictw
informacyjnych,
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12.

13.
14.

15.

16.

3) wydawnictw ciagtych /czasopism, gazet/,
4) prac dyplomowych, rozpraw doktorskich i maszynopisow,
5) zbioréw bibliotecznych w ztym stanie zachowania.
W razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych zbiorow bibliotecznych
uzytkownik zobowigzany jest:
1) odkupi¢ egzemplarz tego samego autora, tytutu i tego samego lub najnowszego
wydania, wzglednie
2) dostarczy¢ inne dzieto/dzieta znajdujace si¢ w sprzedazy i zaaprobowane przez
Biblioteke, wzglednie
3) zaptaci¢ kwote odszkodowania w wysokoS$ci rzeczywistej warto$ci dziela.
Rzeczywista warto$¢ dzieta okresla Dyrektor Biblioteki Uczelnianej na
podstawie analizy aktualnych cen rynkowych.
Sposob rekompensaty ustalony jest z pracownikiem Biblioteki.
Po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki, uzytkownik nie nabywa prawa
wlasnosci do zagubionego lub uszkodzonego materiatu bibliotecznego.
Uzytkownicy korzystajacy ze zbiorow Biblioteki ponosza odpowiedzialno$¢ za stan
zachowania wypozyczonych dziet i ich terminowy zwrot.
Uchylenie si¢ od zwrotu dziel, a takze odmowa uregulowania naliczonej optaty moze
pozbawi¢ uzytkownika prawa do wypozyczenia okresowo lub trwale.

§7

Wypozyczenia miedzybiblioteczne

Biblioteka posredniczy w wypozyczeniach realizowanych przez Wypozyczalni¢
Migdzybiblioteczng Biblioteki Glowne;j.

W ramach ustugi sprowadzane s3 dokumenty naukowe o tematyce medycznej oraz z
zakresu nauk pokrewnych, ktorych nie posiada Biblioteka Wydziatu Farmacji,
Biblioteka Uczelniana oraz warszawskie biblioteki naukowe.

Wypozyczalnia udostgpnia materiaty biblioteczne w formie oryginatu, kopii lub
dokumentu elektronicznego.

Dokumenty oryginalne sprowadzone z innych bibliotek udostepniane sg wytacznie
prezencyjnie w Czytelni Biblioteki Gtowne;j.

Materiaty biblioteczne niedost¢epne w bibliotekach krajowych sprowadzane sg z
zagranicy.

Koszty zwigzane z udostepnianiem zbioréw bibliotecznych ponosi zamawiajacy
uzytkownik. Wysokos¢ optat okresla Cennik ustalony w trybie zarzadzenia Rektora.

§8

Korzystanie ze stanowisk komputerowych

Stanowiska komputerowe przeznaczone sg wytgcznie do prac naukowo-badawczych i
edukacyjnych a w szczegdlnosci do korzystania z katalogdw bibliotecznych,
medycznych baz danych, naukowych czasopism elektronicznych, medycznych e-
ksigzek, naukowych serwisow internetowych.

Bibliotekarz stuzy pomoca w korzystaniu z dostepnych w Bibliotece elektronicznych
zrodet informac;ji.
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Nie wolno modyfikowac¢, usuwaé, ani zmienia¢ ustawien zadnych plikow i
programéw dostepnych na stanowiskach komputerowych, a w szczegolnosci plikow
zwigzanych z funkcjonowaniem systemu operacyjnego.

Nie wolno instalowa¢ przyniesionego ze sobg badz skopiowanego z Internetu
oprogramowania. Zakaz dotyczy pelnej wersji oprogramowania, uaktualnien i
dodatkowych rozszerzen.

Nie wolno kopiowa¢ ani rozpowszechnia¢ programow oraz innych zasobow
elektronicznych objetych licencjg badz w inny sposéb chronionych prawem autorskim
Korzystanie z wtasnych no$nikow zewnetrznych nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

W przypadkach nie ujetych w niniejszym Regulaminie obowigzujg ogdlne zasady
Regulaminu korzystania z Sieci LAN/WAN oraz systemow badz aplikacji.

W przypadku naruszenia zasad Regulaminu, bibliotekarz ma prawo upomnie¢
uzytkownika, a w skrajnych przypadkach wystapi¢ do Dyrektora Biblioteki Gtownej 0
wydanie zakazu korzystania ze stanowisk komputerowych dla danej osoby.

§9

Reprografia

Uzytkownicy Biblioteki moga korzysta¢ z samoobstugowych urzadzen kopiujacych
znajdujacych si¢ w budynku Wydziatu Farmaceutycznego.

Uzytkownik wykonujacy kopie ze zbioréw bibliotecznych odpowiada za
przestrzeganie przepisdéw Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych ( Dz. U.
22006, Nr 90, poz. 631 z pdzniejszymi zm.) z 4 lutego 1994 i bierze
odpowiedzialno$¢ za ich naruszenie.

Do samodzielnego kopiowania nie udostgpnia sig:
1) drukow rzadkich i cennych,
2) ksigzek i czasopism wydanych do roku 1950,
3) egzemplarzy w ztym stanie zachowania.

Po wybraniu materialéw do kopiowania nalezy zgtosi¢ si¢ do bibliotekarza, ktory
decyduje o mozliwo$ci wypozyczenia materiatdéw w celu wykonania kserokopii.
Dopuszcza si¢ nieinwazyjne wykonywanie kopii przy uzyciu wtasnego sprzetu
(aparat, telefon komérkowy), przy wylaczonej lampie btyskowe;.

Zgodg na fotografowanie wydaje, kazdorazowo, bibliotekarz.

§10
Naruszenie Regulaminu

Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania postanowien Regulaminu.
Naruszenie zawartych w Regulaminie postanowien, upowaznia pracownikow
Biblioteki do:
1) ustnego upomnienia uzytkownika,
2) czasowego lub trwaltego pozbawienia uzytkownika uprawnien do korzystania z
Biblioteki.



3. Regulamin nie zast¢puje i nie wyklucza mozliwosci stosowania innych sankcji
wynikajacych z ogolnie obowigzujacych przepiséw prawa.
4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



