Mazowiecki

Urzad Wojewodzki w Warszawie

Zasady wydawania zezwolen na pobyt

1. Uzyskaj informacje odnosnie procedury

Informacje o zasadach sktadania wnioskow, wymaganych dokumentach i optatach dotyczacych réznych
typow zezwolen na pobyt znalez¢ mozna na stronie:

https://mazowieckie.pl/pl/dla-klienta/cudzoziemcy/zezwolenia-na-pobyt

2. Zbierz wymagane dokumenty

Dotfgczenie wszystkich wymaganych dokumentow do wniosku przy jego sktadaniu moze ograniczyc ilos¢
korespondencji urzedowej i skroci¢ czas zatatwienia sprawy. W przypadku potrzeby wyjasnienia lub
doprecyzowania posiadanych przez organ dowodow w sprawie w trakcie postepowania cudzoziemiec
moze by¢ wezwany do dostarczenia innych dokumentéw lub do sktadania zeznan potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa we wniosku.

3. 216z dokumenty w Urzedzie




W wypadku wiekszosci typow zezwolen na pobyt wniosek nalezy ztozy¢ do ostatniego dnia legalnego pobytu
w Polsce. Zasady umawiania wizyt podane sg na stronie internetowej Urzedu:

https://mazowieckie.pl/pl/dla-klienta/cudzoziemcy/umow-sie-na-wizyte/33238, Umow-sie-na-wizyte.html

Whnioski bez umawiania mozna sktadac przez Biuro Podawcze lub poczta.

a. wniosek ztozony na umowionej wizycie

Jesli kompletny wniosek zostat ztozony na umowionej
wizycie i nie zawiera brakow formalnych, cudzoziemiec
moze od razu uzyskac termin odbioru decyzji oraz stempel
W paszporcie, poswiadczajagcy legalnos¢ pobytu na
terytorium RP w czasie trwania procedury wydawania
zezwolenia na pobyt. W wypadku wystgpienia brakow
formalnych, cudzoziemiec wzywany jest do ich uzupetnienia
w terminie wskazanym w wezwaniu. Uzyskanie stempla w
paszporcie mozliwe jest dopiero po pozytywnej weryfikacji
uzupetnionej dokumentacji i wszczeciu postepowania.

b. wniosek ztozony poczta lub na Biurze Podawczym

Whioski sg rejestrowane zgodnie z kolejnoscig wptyniecia.
Po zarejestrowaniu wniosku, wystawiane jest listowne
wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych i osobistego
stawiennictwa, celem w szczegdlnosci ztozenia odciskow
palcodw i okazania oryginatu paszportu. Uzyskanie stempla w
paszporcie mozliwe jest dopiero po pozytywnej weryfikacji
uzupetnionej dokumentacji i wszczeciu postepowania, po
umowieniu wizyty przez kalendarz internetowy. Czas
oczekiwania na wezwanie zalezy od ilosci wnioskow
oczekujgcych na rozpatrzenie i moze wynosi¢ okoto 6

4. Oczekuj na wydanie decyzji

wysytane sg drogg pocztowa.

odpowiedzi.

W trakcie procedury wydawania decyzji w sprawie zezwolenia na pobyt Urzad na kazdym etapie moze wzywac do
uzupetnienia dokumentacji, koniecznej do zweryfikowania podanych we wniosku okolicznosci. Wezwania

Urzad, zgodnie z ustawg o cudzoziemcach, przed wydaniem decyzji wysyta zapytanie do Policji, Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Strazy Granicznej, czy pobyt cudzoziemca nie bedzie stanowit zagrozenia dla
bezpieczeristwa. Organy maja do 30 (w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach do 60) dni na udzielenie




5. Wydanie i odbior decyzji

Informacja o wydaniu decyzji podawana jest na stronie do internetowego sprawdzania statusu sprawy.
Po wydaniu decyzji nalezy zaczeka¢ na SMS z wyznaczonym terminem termin odbioru decyzji lub jej
przestanie pocztg (czas oczekiwania moze wynosi¢ nawet kilka tygodni). W razie nieodebrania decyzji w

wyznaczonym terminie nalezy umowic¢ nowy termin za posrednictwem formularza kontaktowego.

Wazne:

- weryfikacja poprawnosci sktadanych dokumentow oraz poswiadczenie kopii za zgodnos¢ z oryginatem mozliwe s3
wytacznie przy sktadaniu wniosku na umowionej wizycie w Urzedzie;

- cudzoziemiec moze ustanowi¢ petnomocnika, ktory w jego imieniu moze zatatwiaé sprawy nie wymagajgce osobistego
stawiennictwa strony;

- w toku sprawy dokumenty nalezy uzupetnia¢ zgodnie z zasadami podanymi w tresci otrzymanych wezwan, nalezy
uzupetniac¢ aktualne dokumenty;

- cudzoziemiec powinien informowaé w formie pisemnej Urzad o kazdej zmianie adresu do korespondencji;

- login i hasto do internetowego sprawdzania statusu sprawy wydawane s3 podczas sktadania wniosku na umowionej
wizycie lub przesytane wraz z wezwaniem do uzupetnienia brakow formalnych.

Prosze na biezgco $Sledzi¢ informacje odnosnie swojego statusu sprawy, na stronie zamieszczane sg wszystkie aktualne
informacje dotyczace wniosku.




